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OSNOVNA SOLA CERKNO
Bevkova ul. 26, 5282 Cerkno

ARNES AAl in Office 365

Vsak uéenec, ki obiskuje Osnovno $olo je upravié¢en do Office 365 licence. Ce je torej v druzini
vec otrok, ki obiskujejo naso Solo, je vsak od njih upravi¢en do Office 365 licence.

Kaj je AAl prijava

AAl prijava je vrsta enotne prijave za izobraZevalno in raziskovalno sfero v Sloveniji, kjer lahko
uporabnik z enim uporabniskim imenom in geslom dostopa do velikega Stevila uporabnih
storitev. Sistemi za enotno prijavo se zdruzujejo v federacijo Arnes AAl, tu kratica AAl pomeni
Avtentikacijska in Avtorizacijska Infrastruktura.

Kaj je AAl racun

E-identiteta oziroma AAl-racun je »uporabnisko ime v federaciji ArnesAAl«, ki ga dobite od Sole,
na kateri se izobraZujete oz. od organizacije, v kateri delate.

UporabnisSko ime priskrbi Sola u¢encem 1. razreda. UporabnisSka imena obdrzijo u¢enci do
konca Solanja na osnovni Soli. Uporabniku upravi¢enost do licenc potece s prenehanjem Solanja
na nasSi Soli (konec 9. razreda, prestop na drugo Solo, pred¢asno prenehanje Solanja na nasi
Soli). Takrat se uporabniku odvzamejo licence in uporabnisko ime, vsebine uporabnika pa se
brisejo. Sola NE ODGOVARJA za morebitno izgubo podatkov ali dokumentov v oblaku med
uporabo ali ob prenehanju uporabe servisa Office 365!

Prijava v ARNES AAl in Office 365

Za prijavo v brskalniku odprite povezavo oz. poiScite v spletu Arnes AAl oz. Moj Arnes:
https://aai.arnes.si/uporabnik ali https://moj.arnes.si/

Najprej izberete ustrezno ime domace organizacije (Solo), v nasem primeru '‘Osnovna Sola
Cerkno' ter kliknite na gumb 'Prijava':

I moj) arnes #* Prijava @

Moj Arnes prijava

Izberite domaco organizacijo in se nato prijavite z AAl-racunom.

Osnovna Sola Cerkno v PRIJAVA

Nimate AAl-racuna?

Zadnja izbrana organizacija:

OSNOVNA SOLA CERKNO



https://aai.arnes.si/uporabnik
https://moj.arnes.si/
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V naslednjem oknu vpiSite podatke svojega AAl raCuna ter kliknite na gumb 'Prijava':

r% AAl-prijava

Vpisite prijavne podatke
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PrikaZejo se podatki, ki bodo posredovani sistemu. Opcijo “Zapomni si privolitev” je smiselno
uporabljati doma, na javnih radunalnikih NI PRIPOROCLIJIVA.

Po uspesni prijavi se vam odpre okno z storitvami. Desno zgoraj imamo gumb za odjavo:

I moj arnes ® Odava @
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Arnes ePo3ta Arnes VID Arnes Ugilnice Arnes Splet
Sodobna spletna elektronska Enostavne videokonference, ki Preprost dostop do Hitro in preprosto do lastne
posta. so na voljo vsem. interaktivnega gradiva. spletne strani.
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Enaizmed storitev je tudi Office365:

DODATNI
POGO]I

Office 365

Brezplagno do Microsoftovih
pisarniskih storitev in oradij.

@ &
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Microsoft Office 365 v spletni verziji nudi koSarico uporabnih storitev kot so: Word, Excel,
PowerPoint, Outlook, OneDrive, OneNote, SharePoint, Microsoft Teams, ...

Isto¢asno storitev Microsoft Office nudi tudi licenco za namizno namestitev Office 365
programov za 5 naprav (racunalnik, tablica ali pametni telefon).

Osnovne Sole ne nudimo tehni¢ne podpore pri uporabi Office 365 in drugih storitev, do katerih
lahko u€enci dostopajo z AAl geslom. Za podrobnejSe informacije uporabite vgrajeno pomoc ali
pa informacije poiscite na spletu.

Aktiviranje Office 365 aplikacij:

S klikom na storitev Office365 se nam Se enkrat odpre prijavno okno, kjer potrdimo podatke, ki
bodo posredovani sistemu ter vstopimo v storitev 'Oblak 365" Tukaj najprej s klikom na gumb
'Nastavitev racuna' preverimo podatke elektronskega naslova za obveSc¢anje u¢enca oz.
uporabnika (PAZITE: domena elektronske poste je @oscerkno.si in NE os-cerkno.si —v domeni
naslova elektronske poste NI pomisljaja):

) 0BLAK 365  Skrbniki~  Vprasanja s .

A / Uporabnisko srediste / Nastavitve ratuna

Cez 27 dni vam potece uporabnigki racun

Kmalu vam bomo samodejno odvzeli licenco za uporabo storitev Office 365. S tem boste izgubili tudi dostop do vseh informacij v vasem racunu. Ce menite, da
gre za napako in je datum poteka napacen, se obrnite na tehni¢nega skrbnika na vasi maticni organizaciji.

L L4
Uporabnisko sredisce
Nahajate se v vasi vstopni tocki, preko katere lahko dostopate do storitev Office 365
in upravljate z nastavitvami vasega racuna. Zelimo vam prijetno uperabo storitev.

E-NASLOV ZA OBVESCANJE

Nanj boste prejeli pomembna obvestilo o poteku veljavnosti vaSega ratuna.

I 5 o< cerkno.si

SHRANI
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Storitev Office 365 aktiviramo tako, da kliknemo na gumb 'Pregled storitev' ter nato gumb
'Nadaljuj na ogled pogojev':

Vprasanja

) 0BLAK 365 Skrbniki~

Uporabnisko sredisce
Nahajate se v vasi vstopni tocki, preko katere lahko dostopate do storitev Office 365
in upravljate z nastavitvami vadega racuna. 7elimo vam prijetno uporabo storitev.
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Nastavitve racuna
SOGLAS)E K OBDELAVI OSEBNIH PODATKOV

Oblak 365 v okolju Microsoft Office 365 ustvari va3 uporabniski racun, pri éemer s poenudnikom storitve, podjetjem Microsoft, delimo naslednje: prikazno ime
(primer: janez Novak), uporabnisko ime (primer: jnovak@sola.si) in encliéni identifikator (kodo) uporabnika (primer: abclefgh-1234-abcd-efgh-1234567890ab).
Brez vasega soglasja teh podatkov ne bomo delili. Oglejte si pogoje uporabe in nadaljujte postopek ustvarjanja uporabniskega racuna.

Preberemo in sprejmemo pogoje ter ustvarimo racun s klikom na 'Ustvari racun':
n OBLAK 365 Skrbniki~  Vprasanja ] -

A / Sprejem pogojev pred ustvarjanjem racuna

SPREJEM POGOJEV PRED USTVARJANJEM RACUNA

Seznanjamo vas s politiko osebnih podatkov podjetja Microsoft. Ce se z njo strinjate, sprejmite pogoje na dnu strani in za nadaljevanje kliknite Ustvari
racun. Ce se s pogoji ne strinjate, va$ uporabniski racun ne bo ustvarjen.
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nas prek nasega spletnega obrazca. “

Vet informacij o hranjenju osebnih podatkov najdete v Microsoftovi izjavi 0 zasebnosti.

KAKO STOPITE V STIK Z NAMI

Ce imate vprasanje o zasebnosti za Microsoft, se obrnite na nas prek nasega spletnega obrazca. Na vprasanja ali pomisleke bomo odgovorili v 30

dneh.

Ve¢ informacij o tem, kako vzpostavite stik z nami, najdete v Microsoftovi izjavi o zasebnosti. '
v

Pogoje sprejemam, ustvarite mi racun

USTVARI RACUN

Poc¢akamo, da sistem ustvari racun oz. storitve. S tem smo aktivirali svoj Office365 racunin s
tem povezane storitve in jih tako lahko pri¢nemo uporabljati.
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Namestitev Office365 na svoj racunalnik

Za namestitev Office365 (oz. Microsoft 365) programov na svoj rac¢unalnik se prijavimo v Office
365, izberemo 'Domaca stran' ter 'Namestite in Se vec¢' vdesnem zgornjem kotu. S tem
prenesemo namestitveni paket na svoj racunalnik. V namizni aplikaciji se ravno tako prijavimo s
svojim AAl racunom in s tem lahko pri¢nemo z uporabo Microsoft 365 aplikacij.
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Microsoft 365 L lIskanje

Dobrodosli v okolju Microsoft 365 Namestite in Se ve¢ «
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V kolikor boste pri aktivaciji naleteli na tezave, se za pomo¢ lahko obrnete na elektronski naslov
pomoc@os-cerkno.si. Ne pozabite navesti svojega uporabniSkega imena oz. imena in priimka
ucenca.

Brane Brelih



